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Resumo 
 O Guia é um instrumento de pesquisa ao qual se destina a proporcionar orientação aos usuários acerca dos fundos reunidos em um acervo inativo. O presente trabalho descreve o real esforço e um estudo aprofundado acerca do Centro de Documentação Histórica da Universidade Federal do Rio Grande, que abrange um acervo de valor histórico o qual teve como finalidade coletar informações para o desenvolvimento de um instrumento de pesquisa intitulado Guia. Estas coletas e registros propagaram-se através de uma equipe contemplada por acadêmicos do curso de Arquivologia, equipe essa, dotada dos devidos conhecimentos científicos e utilizando-se de diferentes metodologias tais como aplicação de questionários e observações direta e sistematizada, o que viabilizou a obtenção de dados consistentes. O resultado das atividades desenvolvidas possibilitou a elaboração da proposta de um Guia totalmente pautado nas teorias arquivísticas, tendo em vista a eficácia e o melhor desenvolvimento do Centro de Documentação Histórica da Universidade acerca do processo de disseminação da informação, pois é fato que toda pesquisa necessita do auxilio de um instrumento de pesquisa para que haja um melhor inter-relacionamento dos usuários com o acervo.
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