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Resumo 

O plano de classificação é um instrumento de gestão documental que visa o estabelecimento de um padrão de arquivamento para os documentos de um arquivo, além de representar as relações estruturais e/ou funcionais do fundo documental. Constitui-se em uma ferramenta essencial para guardar adequadamente e agilizar o acesso às informações vitais ao funcionamento de uma instituição. Sendo assim, esta comunicação visa apresentar as ações desenvolvidas até o momento no processo de elaboração do plano de classificação do Complexo Administrativo da SMHADU. Os métodos utilizados nesta ação foram a pesquisa documental e a realização de entrevistas, com o propósito de compreender as atribuições, funções e atividades da referida instituição, assim como os documentos produzidos em conseqüência destas. Atualmente, dispõe-se de uma versão preliminar do plano de classificação que está sendo revisada. Futuramente, este instrumento poderá subsidiar a proposição de políticas de gestão documental na instituição.
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