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O presente trabalho tem como foco a importância da Secretaria Executiva dentro do Laboratório de Eventos e Turismo - EVENTUR do Curso de Turismo Binacional - FURG
. A organização de um evento é um processo que exige muito trabalho, competência e iniciativa por parte de sua equipe de organizadores. Assim, a Secretaria Executiva é responsável por organizar as diversas informações e materiais necessários para o processo de realização de um evento. Também, planejar e executar atividades para promoção da divulgação fornecendo informações dos eventos para o trade turístico; controlar correspondências e documentos arquivando-os de acordo com o assunto; redigir atas, certificados e correspondências; providenciar recursos materiais como toalhas de mesa, copos, microfones, caixas de som, entre outros e manter o controle de estoque; contratar recursos humanos necessários para a execução dos eventos, e quando necessário, promover facilidades através, por exemplo, da viabilização do deslocamento, hospedagem e alimentação; atuar de acordo com as normas de protocolo e etiqueta; e trabalhar em conjunto com a equipe para que haja uma sintonia entre as atividades executadas. Portanto, a Secretaria Executiva prima pela qualidade na realização dos eventos buscando torná-los um sucesso. Cita-se a atuação do EVENTUR na organização e/ou execução do: II Seminário Internacional de Ensino, Pesquisa e Extensão em Turismo – SIEPETUR, II Seminário de Educação de Santa Vitória do Palmar, Palestra "Museus & Fósseis da Região Sul do Brasil: uma experiência visual com a paleontologia", como também, a representação da FURG na Feira do Livro e na Feira de Artesanato e produtos derivados do Butiá -FEBUTIÁ de Santa Vitória do Palmar.
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