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A ELABORAÇÃO DO QUADRO DE ARRANJO PARA OS DOCUMENTOS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE HABITAÇÃO E DESENVOLVIMENTO URBANO – SMHADU
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Resumo 

Nesta comunicação propõe-se a construção de um quadro de arranjo para os documentos de caráter permanente à Secretaria Municipal de Habitação e Desenvolvimento Urbano (SMHADU). O arranjo é o processo de agrupar os documentos singulares em unidades distintas que correspondam a sua real origem no órgão. Origem essa caracterizada como o principio da organicidade, a qual deve ser considerada desde a produção até a organização dos documentos determinando a conexão entre eles. O principio da organicidade o qual norteia a classificação no âmbito dos arquivos correntes é indispensável na construção do quadro de arranjo, para que não se perca a ordem dos documentos. Os métodos utilizados para a construção deste trabalho foram: a pesquisa bibliográfica e documental, a observação pessoal e entrevistas. A coleta das informações permitiu o compreendimento do contexto documental, assim como das funções e atividades do órgão. Esse visa apresentar uma proposta de quadro de arranjo parcial e futuramente propor a adoção de políticas públicas arquivísticas no que diz respeito à gestão documental do município de Rio Grande. Atualmente existe ainda, uma proposta de plano de classificação realizado em um primeiro momento e apresentado na MPU 2011, a qual esta em construção.
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